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Azarbaycan Dovlat Pedaqoji Universitetinin Maktabagadar tahsilin pedaqogikasi kafedras1 haqqinda
I9SASNAMO

1. Moktabagodar tohsilin pedaqogikasi kafedras: (bundan sonra kafedra) ADPU-nun “Moktabagadar tohsil” fakultasinin asas tadris-elm struktur
vahidlarindan biri olub, maktabagadar tahsil va onunla alagali fanlar izra tadris, metodiki vo elmi-tadgigat vo elmi-pedaqoji kadrlarin hazirlanmast,
yenidon hazirlanmasi, ixtisaslarinin artirilmasi, tohsil alanlar arasinda torbiyo islorini hayata kegirir.

2. Kafedra Azarbaycan Respublikasi Qanunvericiliyino, Tohsil Qanununa, Azarbaycan Respublikasi Tohsil Nazirliyinin normativ hiquqi
aktlarina, talimat vo metodiki gostarislorina, qiivvads olan digar ganunverici-lik aktlarina, “Ali tohsil miassisasinin Niimunavi Nizamnama’sina,
ADPU-nun Nizamnamasina, ali tohsil muossisasinin professor — miollim heyatinin vozifoloro segilmasi vo attestasiyasi qaydalarma vo bu
Osasnamoys uygun olaraq formalasdirilir vo foaliyyat gostarir.

3. Kafedraya imumi rohboarlik, bir gayda olaraq elmi daracasi va elmi ritbasi olan kafedra mudiri torafindon hayata kecirilir. Kafedra mddirinin
ayri-ayri saholor (izro miavinlari ola bilor. Kafedra muidirinin miavinlori kafedra mudirinin toqdimati ilo rektor torofindan toyin edilir.

4. Kafedranin kollektiv idaroetms orqan1 onun ayda bir dofodon gec olmayaraq ¢agirilan iimumi yigicagidir.

5. Kafedraya - kafedra mudiri, professorlar, dosentlor, maslohotcilor, bas miollim, mioallim vo assistentlor, elmi isgilor, doktorantlar, digor
kateqoriyadan olan is¢ilor daxildirlar.

6. Kafedranin osas vozifalori:

- butin tohsil formalari tigiin todris planlarinda nazords tutulmus miihazirslorin, laboratoriya isi, praktiki, seminar vo digor mosgalolorin
yuksok elmi-nozari saviyyads aparilmasini tomin etmok;

- buraxilis iglarina (layihaloring), pedaqoji, istehsalat va digar tacriibalars, talabalarin vo magistrant-larin fordi islorine rahbarlik etmok;

- cari imtahanlarin vo araliq yoxlamalarin kegirilmasini tomin etmak;

- buraxilis - attestasiya imtahanlarinin togkilinds va Kegirilmasinds foal istirak etmok;

- tohsil alanlar arasinda foal vatondas movqgeyinin formalagsmasi iginds istirak etmok;

kafedrada todris edilon fonlor izra todris programlarinin islonib hazirlanmasini, miivafiq qaydada tosdiq edilmok (iglin togdim olunmasini
toskil etmok, digor kafedralarin hazirladig: tadris programlarina ray vermoak;

- dorslik, dars vasaitlori, metodiki rohbarlik, talimat, gOstaris, ayani vasait vo b. hazirlanmasini tomin etmak, rektorlugun (fakiiltonin) gostoarisi

ilo dorslik, dars vasaiti va tadris-metodiki adobiyyata roy vermak;



- elmi-tadqiqat islorinin aparilmasini togkil etmok, magistrantlarin, doktorantlarin va talobalarin elmi-tadgiqat islarins rahbarlik etmak;

- tamamlanmis elmi-tadqiqat islorinin mizakirasini togkil etmoak, onlarin istehsalatda totbiq edilmasi vo ya nasr edilmasi Ugln ray
vermak;

- kafedra amokdaslarinin todris, elmi-metodiki va digar islorinin fordi planlarinin tortib olunmasini va onlarin icrasini tomin etmak;

- universitetin, respublikanin va Xarici 6lkalarin ali maktablorinin pedaqoglarinin gabaqcil is tacriibasinin dyranilmasini vo yayilmasini togkil
etmak;

- todris prosesinds muasir texniki vasitalordan, yeni metodikalardan istifads edilmasina dair tadbirlor hazirlayib hoyata kecgirmok;

- elmi — pedaqoji vo elmi kadrlarin hazirlanmasi igiin talobalorlo, magistrantlarla vo doktorantlarla isi togkil etmok;

- kafedra omokdaslarinin dissertasiyasinin yiiksok Saviyyads hazirlanmasina komok etmok, hamginin rektorlugun (fakiiltonin) tapsirigina
osason digar iddiagilarin dissertasiyalarini miizakiro edib roy vermok;

- miiasir texnologiyalarin totbiqi iizro qabaqcil tocriibonin dyradilmasi vo yeni is metodlarinin istehsalata totbiq edilmasi mogsadi ilo miixtalif
miiossiso va togkilatlarla omokdaslig1 tomin etmok, qarsiligh faydali slagslori genislondirmak;

- moktabagodar tohsil muoassisalorinds ¢alisan miitoxassislorin ixtisaslarinin artirilmasma komoklik gostormok, moktobagadar tohsil
muoassisalorine mugavils asasinda miixtalif Xidmaotlari tomin etmak, aragdirmalar aparmaq, proqramlar va tokliflor hazirlamag;

- Universitetin bakalavr, kafedranin magistr vo doktorant mazunlari ilo daim slagoelori tamin etmok;

- Moktabagadar tohsilin inkisafi, moktobagoadar tohsil muassisalorina gostorilon xidmatlorin yiksok saviyyads togkil edilmasi mogsadi ilo
kafedrada tadris edilon fonlor tizra elmi biliklorin tobliginin toskil edilmasi.

7. Kafedra ADPU-nun Elmi Surasinin gorari ilo, an az1 5 professor — muallim (o cimladan 3 nafar elmi daracays malik) olduqda yaradilir.
Kafedranin illik tadris yiikii 3,0 min saatdan ¢ox olmalidir.

8. Kafedra iclaslarina ADPU-nun omokdaslari, baza miiassisasinin tzvlori, moktobagoadar tohsilin nlimayandolori, digor ali moktoblorin, elmi-
todqigat institutlarinin, miiassise va togkilatlarin isgilori do dovat oluna bilarlor.

9. Kafedra iclaslarinda asagidaki masalalor mizakirs edilir:

- kafedra mudirliyina secimlo alagadar namizadlorin muzakirasi;

- kafedranin biitiin foaliyyat novlori Uizro gordiiyii islor, professor - muosllim heyatinin, doktorantlarin, magistr tohsili alan, staj kegan
va ya fordi planla tohsil alan talobolorin tadris-tadqiqat planlari vo hesabatlari;

- kafedrada tadris olunan kurslar tzrs tadris vasaitlori, proqramlari, miihazirs va imtahan materiallart;

- muoallimlarin tadris yukinin bélinmosi va tadris yikinun yerina yetirilmasi vaziyyati;

- kafedra torafindon toskil edilon seminarlarin, konfranslarin, sargilarin va s. tematikasi, onlarin kegiril-masinin naticalori;

- bakalavrlarin, magistrantlarin pedaqoji tocriibasinin togkili vo onlarin kegirilmasi naticalori;

- buraxilis islorinin tematikasi, rohbarlorin vo roy veranlarin tayin edilmasi, buraxilis islorinin vo magistr dissertasiyalarinin miidafioya

hazirlanmasi voziyyati;
- elmi va metodiki islarin nosr olunmasina dair taqdimatlarin verilmasi;
- tadris olunan fanlar izra sarbast programla tahsil alan talabalorin islarinin mévzularinin miiayyanlas-dirilmasi;



- sarbast islorin hazirlanmasi, tahvil verilmasi va giymatlondirilmasi qaydalarinin miisyyan edilmasi.

10. Kafedra movcud normativ hiiquqi aktlara uygun olaraq garsisina qoyulmus vazifalari yerina yetirmok tctin 6z salahiyyatlori daxilinds diger
mosalalori do muzakirs edib muvafiq garar gobul eds bilar.

- Kafedra iclaslarinda qoabul olunan gerarlar haqqinda fakultonin rohbarliyins, zarurst oldugda iso ADPU-nun rektorluguna vo ya Elmi
Surasina moalumat verilir.

11. Kafedra iclaslarinda asagidaki masalalor barads toklif, tovsiyys vo ya togdimatlar verilo bilor:

- 0z solahiyyatlori daxilindo kafedra musllimlorini xarici 6lkalors, stajkecmo vo ixtisasartirma kurslarina, yaradiciliq vo tadgigat
ezamiyyatlorina gondarmok Uglin, elocs do doktoranturaya gabulla baglh tagdimat vermak;

- muiallim vo elmi iscilorin kafedraya iso gobulu hagqinda isogdtiirmo komissiyasina tovsiys, onlarla migavilo baglanmasi, mévcud
ganunvericiliys uygun olaraq onlara vozifo maasi vo alavalorin toyin edilmasi haqqinda miiracist hazirlamag;

- magistraturaya, doktoranturaya gabul va iddiagilarin kafedraya tohkim olunmasi ils bagli tokliflor vermak;

- tolobalarin fordi planlarina uygun tohsilo kegirilmasi ilo bagl tokliflor hazirlamag;

- omokdaslarin hovaslondirilmasi va ya cazalandirilmasi ils bagli asaslandirilmis togqdimat vermok;

- kafedranin miallimlorinin, elmi isgilarinin va digar amoakdaslarinin voazifadon konarlagdirilmasi hagda tagdimat vermok;

- digar tokliflor vermok.

12. Kafedra iclaslarinda qorarlar agiq va ya gizli sasverms yolu ils, sads sas ¢coxlugu il gobul edilir.

13. Kafedra mudiri:

- kafedranin faaliyyatine rohborlik edir, onun isini planlasdirir vo toskil edir;

- kafedra iclaslarini ¢agirir, onlara sadrlik edir;

- Elmi Sura garsisinda kafedranin faaliyyati barados hesabat verir;

- kafedran1 tomsil edir;

- kafedra midirinin muavinlari vazifalorina namizadloari toklif edir;

- kafedranin foaliyyatinin naticalorina goro mosuliyyat dasiyir.

14. Kafedrada kargiizarlig moévcud ganunvericiliya Vo ADPU-da goabul edilmis qaydalara uygun olaraq aparilir.

15. Osasnamaya slavalor vo dayisikliklor, onun gobul oldugu qaydada hayata kegirilir.

Osasnamd kafedranin “12” “sentyabr” 2022-ci il tarixli iclasinda qobul edilmisdir
Kafedra miidiri: prof.M.I.ilyasov

Azorbaycan Dovlat Pedaqoji Universitetin EImi Metodiki Surasinin “ ” “Sentyabr” 2024-cl il tarixli iclasinda miizakira edilorak
boyonilmis, tosdiq edilmosi {i¢iin Elmi Suraya tdvsiya olunmusdur.

Todris-Metodiki Suranin sadri: dos. E.I.Aslanov






